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Betriebliche Krankenversicherung

Vertragliche Hinweise

Versicherungsnehmer ist die Firma (Gruppenversicherungspartner)

Mitarbeiter sind die versicherten Personen

Jede versicherte Person erhält einen eigenen Vertrag (eigene Versicherungsnummer)

Die Firma erhält monatlich eine Beitragsrechnung über alle von ihm versicherten Personen

Leistungseinreichungen macht jeder Mitarbeiter direkt an die HanseMerkur und erhält auch eine eigene 
Leistungsabrechnung
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Gruppenversicherungsvertrag (GVV)
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Betriebliche Krankenversicherung

• Zum Erstellen des GVV werden folgende Angaben benötigt:

• Name und Anschrift des Gruppenversicherungspartners

• Beginn des Vertrages

• Der erstellte Vertrag wird zusammen mit der Anlage zum Gruppenversicherungsvertrag 

und der Verbraucherinformation als PDF-Dokument an den Vertriebspartner gesendet 

• Der Gruppenversicherungspartner unterzeichnet den Vertrag

• Rücksendung des unterschriebenen Vertrages an B1 (Als PDF-Dokument)

• Der Vertrag wird seitens der HMK unterschrieben (AL und Ressortvorstand)

• Der Vertriebspartner erhält einen unterschriebenen Vertrag als PDF-Dokument zur 

Weitergabe an den Gruppenversicherungspartner



Anlage zum Gruppenversicherungsvertrag (GVV)
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Betriebliche Krankenversicherung

• Die Anlage zum Gruppenversicherungsvertrag wir zusammen mit dem GVV versendet. In der 

Anlage sind die zu versichernden Tarife, der Personenkreis, die Anzahl der zu versichernden 

Personen, der Altersbereich und optimal, ob eine Beitragsfreistellung und die Mitversicherung von 

weiteren Personen gewünscht wird.

• Weitere gewünschte Personen sind laut Vertrag Ehegatten, Lebenspartner nach dem 

Lebenspartnerschaftsgesetzt, in häuslicher Gemeinschaft wohnende Lebensgefährten sowie 

Kinder der versicherten Mitarbeiter.

 Diese Personen sind nur versicherbar, wenn die Firma die Beiträge ebenfalls übernimmt!

• Folgende Angaben sind auf der Anlage zu tätigen:

• Tarif (optional Tarifklasse)

• Möglichkeit zur Beitragsfreistellung (Optional wenn gewünscht)

• Personenkreis ( Der Personenkreis, der den in dieser Zeile aufgeführten Tarif versichert)

• Anzahl Personen (Die Anzahl der Personen, die den in dieser Zeile aufgeführten Tarif versichern)

• Altersbereich (Jüngster und Ältester Versicherter für diesen aufgeführten Tarif)

• Mitversicherung weiterer Personen (Optional, sofern gewünscht)

• Ort, Datum, Unterschrift des Gruppenversicherungspartners

• Die ausgefüllte und unterschriebene Anlage ist spätestens mit der Anmeldung der 

Mitarbeiter zurück zu senden



Fragenkatalog
Tarife BWL und BKPG
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Fragenkatalog Tarif BWL und BKPG
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Betriebliche Krankenversicherung

• Werden die Tarife BWL und/oder BKPG  gewünscht ist im Vorwege eine Prüfung der 

generellen Versicherungsfähigkeit erforderlich.

• Dafür ist von der Firma der Fragenkatalog für Unternehmen Tarif BWL bzw. BKPG 

auszufüllen und zu unterschreiben. 

• Der ausgefüllte Fragenkatalog ist an die Gruppe B1 zu senden

• Anhand der Angaben wird eine Prüfung der generellen 

Versicherungsfähigkeit vorgenommen.

• Führt die Prüfung zu einer Annahmeentscheidung und ist unter Punkt 7 und/oder 8 eine 

Anzahl von mindestens 1 angegeben, können diese Personen nicht in den Tarifen BWL 

und/oder BKPG versichert werden
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Anmelden der zu versichernden Personen 
über den Listenantrag.
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Betriebliche Krankenversicherung

• Der Listenantrag ist eine von der HanseMerkur formatierte Excelliste, die die 

maschinelle Verarbeitung der zu versichernden Personen ermöglicht.

• Der Listenantrag ist in zwei Bereiche unterteilt.

• Konfiguration

• Liste

• Die ausgefüllte Liste per Mail an: andreas.beuck@hansemerkur.de senden

• Der Listeantrag kann in B1 angefordert werden und ist 

anzuwenden, sofern mindestens 10 Personen versichert 

werden.

• Pro Tarifkombination ist ein  Listenantrag auszufüllen 

• Beispiel: Für einen Großkunden werden für 10 Mitarbeiter die Tarife 

BKZ/50, BKZP und für 15 weitere Mitarbeiter BKA, BKU gewünscht

• Ein Listenantrag für die 10 Mitarbeiter (BKZ/50, BKZP)

• Zweiter Listenantrag für die 15 Mitarbeiter (BKA, BKU)



Listenantrag – Bereich Konfiguration
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Betriebliche Krankenversicherung

• Im Bereich Konfiguration sind folgende Felder zu befüllen 
rotumrandet = Pflicht Angaben, grünumrandet = Optionale Angaben

Bitte Angaben im Feld 
Hinweise beachten. Hier 
erscheinen Hinweise, wenn 
Angaben nicht korrekt sind 

oder fehlen.



Listenantrag – Bereich Liste
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Betriebliche Krankenversicherung

• Im Bereich Liste sind folgende Felder zu befüllen 
rotumrandet = Pflicht Angaben, grünumrandet = Optionale Angaben

• Eingaben beginnen direkt unter der Überschriftszeile

• KEINE Leerzeilen zwischen den Eingaben

Den vollständig ausgefüllten Listen Antrag bitte per E-Mail an: andreas.beuck@hansemerkur.de



Anmeldeformular zur bKV
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Betriebliche Krankenversicherung

• Das bKV-Anmeldeformular ist immer dann anzuwenden, wenn zu einem neuen 

Gruppenversicherungsvertrag weniger als 10, Personen angemeldet werden oder zu einem 

bestehenden Vertrag eine Person hinzuversichert wird.

• Der Aufbau des Formulars ähnelt dem eines Einzelversicherungsantrages. 

• Pro zu versichernden Mitarbeiter ist ein Anmeldeformular zu erstellen

• Bitte unbedingt auch das Feld GKD-Nr. füllen

• Gewünschte Tarife und optional eine Beitragsfreistellung für die Tarife auswählen

• Ort, Datum und Name nicht vergessen!

• Nach Fertigstellung der Anträge, bitte die jeden Anträge in 

einer gesonderten Mail an kv-antrag@hansemerkur.de

versenden.



Vertragsunterlagen für die
versicherte Person
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Unterlagen für die versicherte Person
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Betriebliche Krankenversicherung

Anschreiben mit Versicherungsausweis

Gesundheitskarte

Verbraucherinformation
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Ihre Ansprechpartner Abt. B

Andreas Beuck

040 / 4119 - 1398
andreas.beuck@hansemerkur.de

Gruppenleiter B1
Nicole Teichmann

040 / 4119 - 1255
nicole.teichmann@hansemerkur.de

Teamkoordionatorin B1 für bKV
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Johanna Harders

Sachbearbeiterin B1 für bKV

040 / 4119 - 1098
Johanna.harders@hansemerkur.de

Grundsätzliche Fragen 
und Anforderung der 
Vertragsunterlagen 

Grundsätzliche Fragen 
und Anforderung der 
Vertragsunterlagen 
(Vertretung Herr Beuck)

Bearbeitung des 
Tagesgeschäftes 
(Antrag/Vertrag/Beendigung)

Betriebliche Krankenversicherung




